 SEQ CHAPTER \h \r 1BIN3005, Stage en laboratoire de recherche, bioinformatique
Professeur responsable: B. Franz Lang (franz.lang@umontreal.ca, bureau H307-15)
Coordonnatrice des stages : Audrey Noël (audrey.noel@umontreal.ca, bureau C311)
Objectifs du stage
Lors de la quête d'un laboratoire d'accueil :
· Rédiger adéquatement un curriculum vitae ainsi qu’une lettre de motivation/présentation

· Apprendre à postuler pour un poste et à se présenter de manière professionnelle
· Développer ses aptitudes pour l'initiative et l'autonomie
Lors de la réalisation du stage :

· Se familiariser avec la réalité de la recherche
· Approfondir les connaissances dans un domaine donné de la bio-informatique
· Utiliser diverses techniques informatiques et bio-informatiques 

· Appliquer les notions portant sur la pratique de la communication en sciences (BCM2532)

*Il est à souhaiter que les stages deviennent un moyen et pour les étudiants, et pour les laboratoires d'accueil, d'initier des projets de maîtrise ou de doctorat
Exigences concernant le stage

· Le stage doit être un élément de formation des étudiants et que le sujet abordé au cours du stage doit être bien défini et basé sur des hypothèses scientifiques (et non pas seulement une application de technologies). Le stagiaire ne doit pas devenir de la main d'œuvre technique bon marché
· Le stage comporte un minimum de 40 jours de travail de recherche et un jour = 7 heures  (n'incluant pas le temps pour la rédaction du plan et du rapport) et doit être effectué durant la session d’été

· Chaque étudiant doit faire un effort maximal pour se trouver un laboratoire d'accueil, car la sélection du candidat provient de la décision uniquement du laboratoire d’accueil 
· Le projet de recherche proposé doit être dans le domaine de la bio-informatique
· TRÈS IMPORTANT :
· Un grand choix de laboratoires d’accueil est disponible sous la responsabilité d’un professeur/chercheur en biochimie ou d’un des accrédités/associés du Département de biochimie et médecine moléculaire. Les stages à l’extérieur seront à justifier par écrit au Dr Franz Lang (lors de l’enregistrement)

· Il est obligatoire de faire approuver le lieu et le sujet de votre stage par le Dr Franz Lang en remplissant la feuille d’inscription AVANT de débuter votre stage. Il faut noter que vous serez contacté uniquement s’il y a un problème avec l’approbation de votre projet de stage

Évaluation, documents à remplir, crédits et pénalités

Modalités d’évaluation
La note finale est basée sur 4 volets
	Plan de stage
	15%

	Travail au laboratoire
	25%

	Rapport de stage
	30%

	Présentation orale
	30% : 25% d’un jury et 5% provenant de la notation des étudiants


Documents à remettre et échéanciers

	Document
	Date limite
	À qui le remettre

	Feuille d’inscription
	· Avant le début du stage
	Audrey Noël

	Plan de stage*
	· Au plus tard 6 semaines après le début du stage
	Audrey Noël

	Rapport de stage*
Évaluation du superviseur de stage
Formulaire de fin de stage
	· Au plus tard le 30 septembre
	Audrey Noël

	Présentation orale
	· À la fin du trimestre d’automne (décembre)
	N.A.


*Il sera possible de prendre connaissance de la correction de vos documents sous consultation

uniquement; à cet effet, veuillez en faire la demande à Audrey Noël
· Seule une VERSION PAPIER des documents sera acceptée et attention à faire l’impression en couleur si vous avez des figures qui le requièrent. Il n’est donc pas nécessaire d’envoyer la version électronique, mais il faut être en mesure de la fournir sur demande!
· Les instructions des documents à rédiger se trouvent dans les prochaines pages
· Votre travail au laboratoire devra être évalué par le superviseur de stage via la feuille d’évaluation disponible dans les prochaines pages
· Afin d'améliorer les stages, nous vous demandons également de remplir un formulaire de fin de stage afin de soulever les points forts/faibles de votre stage
Présentation orale

La durée des présentations orales est de 15 minutes + 5 minutes de discussion. La coordonnatrice de stage se chargera d’apporter un ordinateur portatif et tous les étudiants qui présenteront, devront télécharger/tester leur présentation sur cet ordinateur avant le début de la séance. N’oubliez pas d’inviter votre superviseur pour la présentation.
Barême pour la présentation orale:

	Introduction (concepts et justification du projet)
	20%

	Analyse critique des résultats
	25%

	Discussion, réponses aux questions
	25%

	Qualité du matériel audio-visuel
	10%

	Élocution, attitude générale
	10%

	Questions de recherche/hypothèses
	10%


Crédits

Ce cours est crédité soit à l'automne ou l'hiver (selon votre choix). Pour ce faire, la mention ‘remise’ sera automatiquement appliquée aux stages crédités en automne, et la note finale sera portée à votre relevé qu’au trimestre d’hiver. 
Pénalités

· Pour les étudiants inscrits à ce cours, la présence est obligatoire à la séance de mini-symposium du trimestre d’automne et sera contrôlée par votre participation à la notation des présentations orales. La pénalité par absence non-justifiée est de 2% de la note finale, jusqu’à concurrence de 10%
· La pénalité pour remise d’un plan de recherche hors des délais prescrits est de 5% de la note finale
· La pénalité pour remise d’un rapport hors des délais prescrits est de 2% de la note finale par jour de délai, jusqu’à concurrence de 10% de la note finale
Comment trouver un stage
Préparation de votre dossier de candidature

Avant de commencer à contacter des laboratoires susceptibles de pouvoir vous accueillir, il est primordial de monter un dossier de candidature complet et impeccable. Un tel dossier comprendra une lettre de motivation, un curriculum vitae et votre relevé de notes. Bien important : soigner votre orthographe!

Pour vous inspirer et vous aider à la rédaction de ces documents, nous vous recommandons fortement de prendre connaissance du guide CV produit par des conseillères du Centre étudiant de soutien à la réussite (CÉSAR). 

Recherche d'un laboratoire

À chaque automne, les professeurs liés au Département (sous octroi, accrédités, associés et de biochimie clinique) sont contactés pour connaître leur capacité d'accueil de stagiaire pour l'été à venir. Les places de stage sont ensuite indiquées dans le tableau de placement disponible sur le site internet du Département de biochimie et médecine moléculaire sous l'onglet Postes/Stages. Par la suite, vous devez entrer vous-même en contact avec ces laboratoires pour proposer votre candidature et soumettre votre dossier.

Bonne recherche! 

Comment se présenter de manière professionnelle

Voici quelques trucs et astuces pour vous aider afin de vous présenter de manière professionnelle dans le  but de décrocher un stage (ou plus tard, un emploi).

· Préparer un dossier impeccable incluant

· Un curriculum vitae

· Lettre de motivation personnalisée et adressée au laboratoire (l’entreprise) convoité

· Relevé de notes

· Bien important : soigner votre orthographe!

· Pour vous aider, le CSEDC (Centre de soutien aux études et de développement de carrière) a développé un guide pour l’élaboration du CV et d’une lettre de motivation
· Soigner votre tenue vestimentaire et votre langage

· Contacter le laboratoire/entreprise par téléphone (ou à l’occasion, directement en personne) 

· Parfois les courriels sont rapidement jetés à la poubelle

· Avant une entrevue

· Prendre connaissance du domaine de recherche du laboratoire. Préparer des questions afin de montrer votre intérêt face à cet endroit et votre bonne préparation

· Sacher vos forces et vos expériences ainsi que vos points faibles

· Penser à l’avance aux types de questions qui pourront vous être posées (par exemple, pourquoi pensez-vous être une personne qualifiée pour cet emploi?)

· En entrevue

· La ponctualité est de mise

· La fameuse poignée de main

· Montrer votre motivation

· Remercier les membres de l’entrevue du temps et de la considération accordés
Petits conseils pour améliorer la qualité de votre présentation orale
· Votre première diapositive devrait contenir au moins votre nom, celui du laboratoire d’accueil et le titre de votre projet

· Éviter les diapositives trop remplies avec trop de texte (3 lignes de texte max. par point). Davantage de diapositives est préférable à des diapositives trop chargées

· Éviter absolument de lire des notes écrites sur papier lors de votre présentation, car l’audience perd rapidement l’intérêt à vous écouter. Les mots/phrases clefs devraient se retrouver sur vos diapositives

· Utiliser une taille de caractère facilement lisible pour l’audience

· Sacher qu’une figure vaut milles mots!

· Augmenter la taille des éléments de vos diapositives afin de bien remplir l’espace

· Si vous avez plusieurs points à présenter dans une diapositive, utiliser une animation pour faire apparaitre de manière séquentielle ces points afin d’éviter que l’audience lise le texte plutôt que de vous écouter

· Élaborer sur le contenu de vos diapositives plutôt que simplement réciter ce qui est écrit sur celles-ci
· Développer un diagramme pour décrire le protocole expérimental et les méthodes d’analyse
· Conserver une taille relativement petite des logos de compagnie/laboratoire et les placer en bas de la diapositive

· Durant que vous présentez, utiliser un pointeur laser pour mieux situer l’auditoire dans les diapositives si nécessaire
· Ne pointer pas l’écran du portable, car l’audience n’a aucune idée  de ce que vous êtes en train de regarder

· Si vous utilisez un pointeur laser, pratiquez-vous avant afin de ne pas pointer chaque mot de chaque phrase ou afin de ne pas être trop nerveux avec ce dernier et pointer inutilement l’écran

· Pratiquer votre présentation plusieurs fois afin d’être certain du temps que dure votre présentation

· Parler fort pour que toute la salle puise bien vous entendre

· Identifier clairement vos figures/tableaux avec un titre principal et mettre des titres à vos axes des graphiques
· Dans la dernière diapositive, il est professionnel de remercier les gens qui vous ont aidé durant votre stage et également souligner, si vous avez obtenu une bourse, le nom de l’organisme

Plagiat
À l’U de M, le plagiat est sanctionné par le «Règlement disciplinaire sur la fraude et le plagiat concernant les étudiants». Pour plus de renseignements, consultez le site www.integrite.umontreal.ca
INSTRUCTIONS POUR LA RÉDACTION D’UN PLAN DE STAGE

! Sous forme d'une demande de subvention : environ 10 pages de texte à interligne 1.5, police de 
     caractère Times New Roman; Taille : 12 points

I. Page titre
Donnez les informations suivantes sur la première page de votre travail:

!
Votre nom et votre code permanent, 

!
Le titre du projet,

!
Le nom du superviseur et son adresse complète (si ailleurs qu’à l’Université)

!
La date de remise du travail.

II. Description du projet 

(5% des points pour la présentation générale: titre, orthographe, références, division des sections ...)

1. Introduction (3-5 pages; 30%)

Le but de cette section est de situer la recherche proposée dans son contexte. Cette section doit faire la revue de la littérature pertinente au sujet, de sorte que le lecteur puisse comprendre les objectifs et juger de leur importance. Les références aux articles se font à l’aide de chiffres entre parenthèses.

!
Situez d’abord le cadre général de la recherche. Précisez les concepts importants reliés à votre domaine de recherche. (10%).
!
Revoir la littérature spécifique et pertinente à la question qui sera examinée au cours de la recherche. (20%)

2. Hypothèse et objectif de travail (20%; 1 page)

C’est ici que vous formulez vos hypothèses de recherche ou les questions qui vous intéressent (7.5 %). Indiquez l’objectif général du projet de recherche (7.5%) et l’importance de faire cette recherche (5%).

3. Projet de recherche (3-5 pages; 40%)

!
Présentez et expliquez les objectifs spécifiques du projet de recherche (15%). 

!
A la suite de chaque objectif spécifique, décrivez et expliquez la méthodologie (et non le protocole) qui sera utilisée (15%), ainsi que les résultats attendus (5%).

!
Décrivez au moins une autre méthode qui pourrait être utilisée, si une méthodologie proposée ne donnait pas les résultats attendus ou bien comparez les avantages ou inconvénients de deux méthodes possibles (5%).  


4. Échéancier (1/2 page; 5%)

Justifiez la période de temps alloué pour chacune des étapes de votre projet. Indiquez combien de temps par semaine vous consacrez au projet et les dates prévues pour le début et la fin du stage.

5. Références : Donnez ici les références complètes citées dans la description de votre projet, incluant le nom de tous les auteurs, l’année de publication, le titre de l’article cité, le nom du journal, le volume, la première et la dernière page en suivant cet exemple: 1- Bowler C, Neuhaus G, Yamagata H et Chua NH (1994). Cyclic GMP and calcium mediated phytochrome phototransduction. Cell 77, 73-81. 


**Attention pour chaque section les pages supplémentaires ne seront pas lues!

INSTRUCTIONS POUR LA RÉDACTION D’UN RAPPORT DE STAGE

! Sous forme d'un article scientifique: environ 15 pages de texte à interligne 1.5, police de 
     caractère Times New Roman; Taille : 12 points

Présentation sous la forme d’un article scientifique (5% pour la présentation générale)

Page titre
Donnez les informations suivantes sur la première page de votre travail:

!
Votre nom et votre code permanent, 

!
Le titre du projet,

!
Le nom du superviseur et son adresse complète (si ailleurs qu’à l’Université)

!
La date de remise du travail.

I. Résumé (1/2 page; 10%)

Faites une synthèse du projet de recherche effectué; indiquez la problématique, l’objectif de travail, les résultats obtenus et la conclusion générale (2,5% chacun).

II. Introduction (1-2 pages; 10%)

!
Ne pas répéter l’Introduction du plan de recherche. Décrivez de façon concise l’essentiel de la littérature qui se rapporte directement à votre projet de recherche.

!
Indiquez à la fin l’hypothèse à la base de votre projet ainsi que l’objectif et les méthodes utilisées pour réaliser le projet.

III. Matériel et Méthodes 

Détaillez les expériences effectuées. Indiquer la composition des tampons et des solutions. Inclure aussi les représentations des plasmides. Cette section facilite la compréhension de la Section Résultats et permet d'alléger les légendes des Figures, mais ne les remplace pas. Cette section sera donc évaluée à travers la section Résultats et aucun point n'y sera accordé directement.

IV. Résultats (35%)

!
Décrivez les résultats obtenus en précisant le but et les techniques utilisées pour chaque expérience effectuée (20%).

!
Figures et Tableaux: n'inclure que les plus importants. (~3-5 Figures; 15%).

· Titre clair et précis.
· Les légendes doivent être complètes afin que l'expérience présentée puisse être comprise aisément.
· Identification de tout ce qui est présenté sur la Figure (pistes, bandes importantes, échelle, variables, contrôles, ...). Assurez-vous de la bonne visibilité des figures. 
· Description complète des étapes effectuées et des réactifs utilisés. Afin d’alléger le texte, il peut être plus pratique de référer à la section Matériel et Méthodes, par exemple pour la composition d’un tampon X. (Par contre, il faudra évidemment préciser le pH dans la légende si l’expérience porte sur l’influence de ce dernier).   
V. Discussion (3-4 pages; 40%)

!
Interpréter les résultats obtenus et les intégrer dans le contexte de la littérature traitant du sujet ainsi que de votre hypothèse de départ.

!
Conclure en précisant en quoi vos résultats contribuent (ou contribueraient si le projet n’est pas complété) à l’avancement des connaissances sur le sujet. 

!
Proposer des projets possibles pour le futur ainsi que des solutions possibles à des problèmes encourus au cours de la réalisation du projet.  

VI. Références : Suivre cet exemple: 1- Bowler C, Neuhaus G, Yamagata H et Chua NH (1994). Cyclic GMP and calcium mediated phytochrome phototransduction. Cell 77, 73-81.
 

 

**Attention pour chaque section les pages supplémentaires ne seront pas lues!
BIN 3005 : Évaluation de l’étudiant par le professeur/chercheur qui a dirigé le stage

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Veuillez adresser ce rapport à la coordonnatrice de stage, par courriel: 

Audrey Noël
audrey.noel@umontreal.ca
L'étudiant      Nom _______________________________________   Matricule _____________________

a travaillé dans mon laboratoire dans le cadre du cours BIN3005, pendant ______ jours de travail. 
Sujet du projet: 
Dans un groupe d'étudiants du même niveau, l'étudiant(e) se classerait pour son travail au laboratoire: 

	Compétences
	exceptionnel
	excellent
	très bon
	bon
	passable
	inacceptable

	
	A+
	A
	A-
	B+
	B
	B-
	C+
	C
	D+
	D
	E
	F

	Compréhension/jugement
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Initiative                                        
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Assiduité au travail
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 


	Aptitudes à la recherche
	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 

	 FORMCHECKBOX 



Est-ce que cette évaluation a été discutée avec le stagiaire?     Oui  FORMCHECKBOX 

Non  FORMCHECKBOX 

Commentaires détaillés (obligatoires pour les notations exceptionnel, excellent ou inacceptable):
Nom du répondant:





Fonction:




Institution:








Courrier électronique:




Téléphone:
Date: 







Signature:


Formulaire de fin de stage de 1er cycle (à remplir par l’étudiant)
	STAGIAIRE 

Nom, prénom :                                

Sigle du cours :  FORMCHECKBOX 
BCM3532   FORMCHECKBOX 
 BCM3533   FORMCHECKBOX 
 BIN3005

Date début/fin du stage :                       



	Lieu du stage
Nom du lieu/Institut:

Adresse :

Responsable du laboratoire
Nom, prénom :                                

Superviseur journalier du stage
Nom, prénom :                                

Titre/Fonction :

Superviseur des travaux écrits
Nom, prénom :                                




Commentaires sur le stage
	Points forts :

Points à améliorer :

Autres commentaires :




À compléter et à retourner en même temps que le rapport de stage (VERSION PAPIER) à Audrey Noël, bureau C311!
